KẾ HOẠCH TUẦN 31
(Từ 20/03/2017 – 26/03/2017)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

20/03/2017
	- Chào cờ đầu tuần. Đánh giá và triển khai công thi đua trong tuần của Liên đội.
- Làm hồ sơ thanh toán tạm ứng KPTX 

- Kiểm tra lại hồ sơ phổ cập. Cập nhật công văn
- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tuần.
 Đa học sinh tham gia thi Volympic cấp tỉnh.
- Tăng cường kiểm tra vệ sinh ở các cơ sở.
	- Thầy Quảng
- Cô Loan
- C/Hồng
- Cô Tình
- Th/Tư
- A/ Hạnh, Bảo

	Thứ ba

21/03/2017
	- Chuyển khoản trả tiền điện thắp sáng và điện thoại,tập huấn BHXH tại huyện
- Cập nhật diễn biến số lượng học sinh
- Phục vụ bạn đọc.
- Bồi dưỡng học sinh khối 4 (sáng)

- Chăm sóc sức khỏe học sinh.

- Duy trì múa hát sân trường. thể dục giữa giờ.
- Kiểm tra vệ sinh, cơ sở vât chất trường học 
	- Cô Loan
 - C/Hồng
- Cô Tình

- Thầy Tư
- Cô Linh

- Th/Quảng
- Hạnh, Bảo

	Thứ tư

22/03/2017
	- Vào sổ thu chi quỹ ngoài ngân sách
- Phục vụ bạn đọc.
- Thu các khoản đóng góp của HS 

- Cập nhật lưu trữ công văn. 

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh cho HS. 

- Dạy thay (buổi học thứ hai).
- Duy trì múa hát sân trường. thể dục giữa giờ.
	- Cô Loan
- Cô Tình
- Tuyết

- C/ Hồng, 

- C/Linh

- C/Tuyết, Th/Tư

- Th/Quảng

	Thứ năm

23/03/2017
	- Vào phần mềm misa quý I/2017
- Phục vụ bạn đọc.
- Múa hát sân trường
- Chăm sóc sức khoẻ học sinh

- Cập nhật công văn
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu.
	- Cô Loan 
- Cô Tình
- Th/Quảng
- Cô Linh

- Cô Hồng

- Th/Tư

	Thứ sáu

24/03/2017
	- Thông báo các khoản thu còn tồn động ở học sinh
- Phục vụ bạn đọc.
- Dạy thay buổi thứ hai.  Họp giao ban, tuần 32

 Sinh hoạt câu lạc bộ âm nhạc.
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- C/ Loan, Tuyết
- Cô Tình
- Th/Tư. Tuyết
- Th/Quảng

- Hạnh, Bảo


	Thứ bảy

25/03/2017
	- Tập huấn ma trận đề kiểm tra
	- T/Tư


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
